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Rawa Mazowiecka, dnia 20 pazdziernika 2016 r.

Zamawiajacy:

Zespot Szkot — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej
im. Mikotaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej

96-200 Rawa Mazowiecka, ul. Zwolinskiego 46

Znak sprawy: ZS-CEZiU-BK-1/4/5224/2016

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzone na podstawie ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzniejszymi . zmianami)
o wartosci ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp
w trybie: przetargu nieograniczonego

na:

sSwiadczenie ustug zwigzanych z zarzadzaniem i obstugy projektu
nr RPLD.11.03.01-10-0050/16
»Buduj kariere podczas stazu”

realizowanego przez Zespot Szkét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja
Kopernika w Rawie Mazowieckiej, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewaddztwa tddzkiego na lata 2014 — 2020 Dziatanie XI.3. Ksztatcenie zawodowe.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV):
79.42.10.00-1- Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
Rodzaj zamdwienia - Ustugi

Ogtoszenie o zamdwieniu zamieszczono
w Biuletynie Zaméwien Publicznych
dnia 20.10.2016

Nr ogtoszenia: 327893-2016

Kierownik Zamawiajacego
Zatwierdzam

Radostaw Kazmierczak


http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-zarzadzania-projektem-inne-niz-w-zakresie-robot-budowlanych
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. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Nazwa zamawiajgcego: Zespot Szkot — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej
im. Mikotaja Kopernika

NIP 835-12-60-819

REGON: 000188096

Adres Zamawiajgcego: ul. Zwolinskiego 46, 96 — 200 Rawa mazowiecka
Telefon/faks: 46 815-41-41

Adres strony internetowej: www.rawa-kopernik.pl

Adres poczty elektronicznej: projekty-zsceziu@wp.pl
Godziny urzedowania: pn - pt: 8.00-15.00

. PROCEDURA ORAZ TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

1. Zespot Szkdét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej
zaprasza do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na wykonanie ustug,
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdziniejszymi zmianami), a takze wydanymi na podstawie
niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczgcymi przedmiotowego zamdwienia publicznego
w tym:

e Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich
moze z73da¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
(DZ.U. z 2016r. poz. 1126)

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych
(DZ.U. z 2015r. poz. 2254)

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2015r. w sprawie kwot wartosci
zamowien oraz konkurséw, od ktdrych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2263)

3. Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progéw
ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp

4. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 — 46 Pzp.

Postepowanie jest wspétfinansowane ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;j.

6. Postepowanie jest wszczynane z dniem zamieszczenia przez Zamawiajacego ogloszenia
o prowadzonym postepowaniu (zgodnie z art. 40 ust. 1-2 Ustawy): w Biuletynie Zamédwien
Publicznych, na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

7. SIWZ, wszelkie ogtoszenia, zawiadomienia i inne dokumenty, ktére na mocy Ustawy muszg by¢
zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego, udostepniane bedg pod adresem:
www.rawa-kopernik.pl

8. SIWZ udostepnia sie (nieodptatnie) na stronie internetowej od dnia wszczecia postepowania,
zgodnie z terminami okreslonymi w pkt. 2.4, do uptywu terminu sktadania ofert (zgodnie z art. 42
Ustawy).

g

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest Swiadczenie ustug zwigzanych z zarzadzaniem i obstugg projektu
nr RPLD.11.03.01-10-0050/16 ,Buduj kariere podczas stazu” realizowanego przez Zespo6t Szkét — Centrum
Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja Kopernika w Rawie Mazowieckiej, wspoéffinansowanego przez
Unie Europejskg ze s$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014 — 2020 Dziatanie XI.3. Ksztatcenie zawodowe.


http://www.rawa-kopernik.pl/
http://www.rawa-kopernik.pl/
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Czes¢ 1. Koordynator projektu — zarzgdzanie projektem

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)
11)

12)
13)
14)
15)

kierowanie wykonaniem projektu zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartg umowg
o dofinansowanie projektu i wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami krajowymi i Unii Europejskiej,
zarzadzanie zespotem projektowym,

nadzor nad rzetelnym sporzadzaniem i terminowym przekazaniem Instytucji Posredniczacej wnioskdéw
o ptatno$¢ w systemie SL 2014 oraz sprawozdan rzeczowych z postepdw realizacji projektu,

monitoring kwalifikowalnosci kosztow w projekcie,

kontakt z Instytucjg Zarzadzajgcg i innymi organizacjami lub instytucjami zaangazowanymi bezposrednio
lub posrednio przy realizacji projektu,

wybdr wykonawcow i nadzér nad wykonywaniem zadan w projekcie,

prowadzenie postepowan w tym przetargéw o udzielenie zamdwien publicznych,

nadzor nad dokumentacja projektowa,

ewaluacja realizacji projektu,

nadzor nad ryzykiem oraz wprowadzanie koniecznych zmian, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami,
promocja projektu oraz informowanie spoteczenstwa o realizacji projektu w tym kontakty
z mediami,

nadzor nad wprowadzaniem danych uczestnikdéw projektu,

nadzdr nad rekrutacjg i ocena kwalifikowalnosci uczestnikdéw i uczestniczek projektu,

przeprowadzenie bezkosztowo szkolenia z zakresu zasad rownosci szans kobiet i mezczyzn,

rozliczenie finansowe projektu po zakorczeniu jego realizacji.

Zadania wykonywane bedg w biurze projektu w siedzibie ZS-CEZiU im. M. Kopernika w Rawie Mazowieckiej
ul. Zwolinskiego 46.

Czes€ 2. Asystent koordynatora  projektu - prowadzenie dokumentacji i obstuga organizacyjna projektu

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)
10)
11)
12)
13)

organizowanie i przeprowadzenie rekrutacji uczestnikdw projektu,

organizacja, monitorowanie i ewaluacja praktyk/stazy, zaje¢ zawodowych, zaje¢ z zakresu doradztwa
zawodowego oraz doskonalenia kompetencji nauczycieli

organizacja biura projektu,

nadzorowanie przeptywu informacji i dokumentacji projektowej,

nadzor nad postepem finansowym i rzeczowym realizacji projektu,

sporzadzanie wnioskdw o pfatnosé w systemie SL 2014 we wspotpracy z asystentem finansowym,
przeprowadzenie i udokumentowanie procedury badania rynku w zwigzku z planowanymi zakupami
zgodnie z regulaminem zamodwien publicznych w ZS — CEZiU,

prowadzenie postepowan przetargowych o udzielenie zamdwien publicznych,

wybér wykonawcow i nadzér nad wykonywaniem zadan w projekcie,

archiwizacja dokumentacji projektowej,

rekrutacja i ocena kwalifikowalnosci uczestnikdw i uczestniczek projektu,

wspomaganie koordynatora projektu w realizacji jego zadan,

rozliczenie finansowe projektu po zakorczeniu jego realizacji.

Zadania wykonywane bedg w biurze projektu w siedzibie ZS-CEZiU im. M. Kopernika w Rawie Mazowieckiej
ul. Zwolinskiego 46.

Czes$¢ 3. Asystent finansowy — obstuga finansowa projektu

Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadan zapewniajgcych wykonanie projektu w tym:

1)
2)
3)
4)

5)

wspotpraca z ksiegowoscig jst

sporzgdzanie sprawozdan finansowych z realizacji projektu,

rzetelne i terminowe sporzadzanie wnioskdw o ptatnos¢ w systemie SL 2014, w tym sporzadzenie
koncowego wniosku o ptatnosé,

weryfikacja faktur i innych dokumentéw finansowych pod wzgledem formalno-rachunkowym
i prawidtowosci rozliczen finansowych uwzgledniajgcych wszystkie zrédta finansowania;

opisywanie faktur i innych dokumentéw finansowych,



6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)
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rozliczenia finansowe uczestnikéw stazy i praktyk

rozliczanie transz finansowych, w tym wydatkéw majatkowych

niezwtoczne informowanie koordynatora projektu o jakichkolwiek okolicznosciach moggcych mie¢ wptyw
na zmiane kosztéw projektu,

archiwizowanie dokumentacji finansowej,

kontrola prawidtowego wystawiania rachunkéow, uméw cywilnoprawnych, faktur,

monitoring realizacji zobowigzan finansowych oraz realizacji budzetu,

rozliczenie finansowe projektu po zakoriczeniu jego realizacji.

Zadania wykonywane bedg w biurze projektu w siedzibie ZS-CEZiU im. M. Kopernika w Rawie Mazowieckiej
ul. Zwolinskiego 46.

Iv. OPIS SPOSOBU SWIADCZENIA | WYKONANIA UMOWY. POZOSTALE INFORMACJE DOTYCZACE
WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowe postepowanie jest wspétfinansowane przez Unie Europejska ze
srodkéw  Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 Dziatanie XI.3. Ksztatcenie zawodowe.

W zwigzku z faktem, ze przedmiot zamodwienia jest wspoéftfinansowany ze srodkéw UE, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do uniewaZnienia niniejszego postepowania w czesSci lub w catosci,
w szczegolnosci w przypadku nie przyznania srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktére miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia (Art. 93 ust. 1b Ustawy pzp)
Zamawiajacy informuje, iz w zwigzku z faktem, ze przedmiot zamdwienia jest wspotfinansowany ze $rodkéw
UE, zastrzega sobie prawo ze w przypadku niezrealizowania z obiektywnych przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego, (np. w przypadku nie podpisania umowy o dofinansowanie z Instytucjg Posredniczaca lub
nie otrzymania transzy srodkow finansowych na konto projektu) catosci lub czesci zamodwienia bez prawa
regresu ze strony Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz na potrzeby wykonania przedmiotowego zamdwienia, zapewni pomieszczenie
i niezbedny sprzet.

V. OKRES | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamdwienia: rozpoczecie: od dnia zawarcia umowy z Wykonawcg do catkowitego
zakonczenia rozliczania projektu

Umowa o swiadczenie ustugi z Wykonawcg zamdwienia zostanie zawarta niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej, przy zachowaniu przepisow ustawy w tym zakresie.

Termin zakoriczenia realizacji umowy podany w pkt 1 jest terminem ostatecznym i nie podlega zmianom

VI. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu
b) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego
ogtoszeniu o zamdwieniu i SIWZ.
Warunki udziatu w postepowaniu:
2.1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg okreslone przez
Zamawiajacego w ogtoszeniu o zamoOwieniu oraz w niniejszej SIWZ warunki udziatu
w postepowaniu, dotyczace:
a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw,
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
c) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.
3.1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.



3.2.

3.3.
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Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia.

Jezeli oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy
regulujgcej wspodtprace tych Wykonawcow.

Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu.

4.1.
4.2.
4.3.

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 2.1. lit. a) SIWZ.
Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 2.1. lit. b) SIWZ.
Wykonawca spetni warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, o ktédrym mowa
w pkt 2.1. lit. c) SIWZ, jezeli wykaze, ze:
a) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia publicznego, odpowiedzialnymi za
Swiadczenie ustugi:
Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest przedstawi¢ wykaz oséb skierowanych do realizacji
zamowienia publicznego, w szczegdélnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia
niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie
czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami — wzér wykazu stanowi
zatgcznik nr 5 do SIWZ.
W celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu Wykonawca zobowigzany jest
wykaza¢, iz dysponuje lub bedzie dysponowat osobami dla realizacji kazdej czesci zamdwienia,
spetniajgcymi wszystkie nizej wymienione warunki:

Czes€ 1 - Koordynator projektu:

a)
b)
c)

d)

posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,

posiada minimum stopien nauczyciela mianowanego,

poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektow wspotfinansowanych

z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

poswiadczy umiejetnos¢ obstugi obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point oraz aplikacji
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych RPO Wojewddztwa tédzkiego

poswiadczy udziat w szkoleniu dotyczgcym projektow realizowanych w ramach EFS 2014-2020 i zasad
ich rozliczania w systemie SL 2014,

posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektow z zakresu szkolnictwa
zawodowego wspotfinansowanych przez Unie Europejskg ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (w tym co najmniej jeden zrealizowany i rozliczony projekt o wartosci nie mniejszej niz
1 000 000 PLN),

poswiadczy udziat w szkoleniu dotyczagcym zamodwien publicznych wg znowelizowanej Ustawy PZP
posiada wiedze z zakresu koordynowania i realizacji projektow,

zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nizej

wymieniony dokumenty:

ad.
ad.
ad.
ad.

ad.
ad.

ad.

ad.

a. dyplom(y) ukonczenia studiow (kserokopie),

b. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

c. oswiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspodtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

d. oswiadczenie o umiejetnosci obstugi obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point oraz
aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych RPO Wojewddztwa tédzkiego,

e. zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

f. oSwiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektéw z zakresu szkolnictwa
zawodowego wspotfinansowanych przez Unie Europejskg ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego z potwierdzeniem Instytucji dla ktorej realizowany byt projekt, ze praca ta zostata
wykonana nalezycie.

g. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia dotyczgcego zamowien publicznych wg znowelizowanej Ustawy
PZP

h. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu koordynowania projektéow finansowanych ze
Srodkéw UE (kserokopia),
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ad. i. dokumenty potwierdzajgce prace w szkole (kserokopia $wiadectwa pracy, umowy o prace,
zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie ww. wymogu) .

Czes$€ 2 — Asystent koordynatora projektu:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym,

b) posiada minimum stopien nauczyciela mianowanego,

c) poswiadczy znajomo$é procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

d) poswiadczy umiejetnos¢ obstugi obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point oraz aplikacji
Generator Wnioskéw Aplikacyjnych RPO Wojewddztwa tédzkiego

e) poswiadczy udziat w szkoleniu dotyczagcym projektéw realizowanych w ramach EFS 2014-2020 i zasad
ich rozliczania w systemie SL 2014,

f) posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektéw z zakresu szkolnictwa
zawodowego wspoétfinansowanych przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (w tym co najmniej jeden zrealizowany i rozliczony projekt o wartosci nie mniejszej niz
1 000 000 PLN),

g) poswiadczy udziat w szkoleniach dotyczacych zamédwien publicznych wg znowelizowanej Ustawy PZP

h) posiada wiedze z zakresu koordynowania i realizacji projektéw,

i) zna specyfike organizacji pracy srodowiska w ktérym bedzie realizowany projekt.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkow Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nizej

wymieniony dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukoriczenia studidw (kserokopie),

ad. b. akt nadania stopnia awansu zawodowego (kserokopia),

ad. c. o$wiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspoétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

ad. d. oswiadczenie o umiejetnosci obstugi obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point oraz
aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych RPO Wojewddztwa tédzkiego,

ad. e. zaswiadczenia ukonczenia szkolenia,

ad. f. oSwiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektéw z zakresu szkolnictwa
zawodowego wspotfinansowanych przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego z potwierdzeniem Instytucji dla ktdérej realizowany byt projekt, ze praca ta zostata
wykonana nalezycie.

ad. g. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia dotyczgcego zamdwien publicznych wg znowelizowanej Ustawy
Pzp

ad. h. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu koordynowania projektow finansowanych ze
srodkow UE (kserokopia),

ad. i. dokumenty potwierdzajace prace w szkole (kserokopia $wiadectwa pracy, umowy o prace,

zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy spetnienie ww. wymogu)

Czes¢ 3 — Asystent finansowy

a) wyksztatcenie wyzsze z zakresu administracji lub finanséw,

b) poswiadczy znajomos¢ procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspédtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,

c) poswiadczy umiejetnosé obstugi obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point oraz
aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych RPO Wojewddztwa tdédzkiego

d) posiada minimum 2 letnie doswiadczenie w realizowaniu i rozliczaniu projektéw z zakresu szkolnictwa
zawodowego wspotfinansowanych przez Unie Europejskg ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (w tym co najmniej jeden zrealizowany i rozliczony projekt o wartosci nie mniejszej niz
1 000 000 PLN),

e) biegte funkcjonowanie w srodowisku WINDOWS,

f) doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkéw Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nizej

wymieniony dokumenty:

ad. a. dyplom(y) ukoniczenia studiéw (kserokopie),
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ad. b. oswiadczenie o znajomosci procedur wymaganych przy realizacji projektéw wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ad. c. oswiadczenie o umiejetnos¢ obstugi obstuga komputera - MS Office: Word, Excel, Power Point oraz
aplikacji Generator Wnioskéw Aplikacyjnych RPO Wojewddztwa tédzkiego,
ad. d. oswiadczenie o doswiadczeniu w realizowaniu i rozliczaniu projektéw z zakresu szkolnictwa
zawodowego wspotfinansowanych przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego z potwierdzeniem Instytucji dla ktoérej realizowany byt projekt, ze praca ta zostata
wykonana nalezycie.
ad. e. certyfikaty, zaswiadczenia o ukoriczonych studiach informatycznych, kursach z zakresu obstugi
programoéw biurowych
ad. f. dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagania (kserokopia Swiadectwa pracy, umowy o prace,
zaswiadczenie lub inny dokument).

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkéw prawnych.

5.1. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnic
Zamawiajacemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotdw, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji zamowienia.

5.2. Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy

5.3. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktdory zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez
Zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba ze za nieudostepnienie
zasobow nie ponosi winy

5.4. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktérym mowa w pkt 5, nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotéow podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

a) zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktédrych mowa w pkt 4.2 oraz
pkt 4.3.

5.5. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym
nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczagcy Wykonawce z tymi
podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, Zamawiajgcy moze zgdaé¢ dokumentow,
ktore okreslajg w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposdb wykorzystania zasobdéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia
publicznego,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnoSciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

5.6. Zamawiajgcy zagda od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéow na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w rozdz. 7 pkt 3.

5.7. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
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5.8. Ocena spetniania powyzszych warunkow bedzie polega¢ na sprawdzeniu na zasadzie: spetnia / nie
spetnia, czy Wykonawcy ztozyli nizej przedstawione oswiadczenia.

Zamawiajacy informuje, iz prowadzac procedure o udzielenie zamdwienia publicznego bedzie dziatat

z zastosowaniem zasad okre$lonych art. 24aa ust. 1 ustawy. Zamawiajgcy po otwarciu ofert najpierw

dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

6.1. Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzieA ztozenia o$wiadczen lub
dokumentdéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o ktérych mowa w rozdz. 6 pkt 2.1
lita) i b) oraz w lit c) - w zakresie dotyczagcym zdolnosci technicznych, Zamawiajacy nie zagda od Wykonawcy
zadnych dokumentéw i oczekuje ztozenia wraz z ofertg jedynie oswiadczenia Wykonawcy w trybie
art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy, stanowigcego wstepne potwierdzenie ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunku dotyczacego zdolnosci technicznej lub zawodowej, o ktorym

mowa w pkt 6.2.1 lit ¢) - w zakresie dotyczacym zdolno$ci zawodowej, Zamawiajacy zgda od wykonawcy:

a) wykazu oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, odpowiedzialnych
za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia
i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych
przez nie czynnosSci wraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami, oraz spetniajgcych
warunki okreslone przez Zamawiajgcego w rozdz. 6 pkt 4.3 lit a).

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada

nastepujacych dokumentéw:

a) odpisu z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy,

b) oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem s$rodka zapobiegawczego zakazu
ubiegania sie o0 zamodwienia publiczne,

c) oswiadczenia Wykonawcy o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej;
w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej Wykonawca moze ztozy¢é wraz
z o$wiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawcg nie
prowadzg do zaktécenia konkurencji w postepowaniu.

3.1. Zamawiajacy zwraca uwage, iz Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego
zobowigzani bedg w szczegdélnosci do ztozenia oswiadczenia o ktérym mowa w rozdz.7 pkt 3 lit c)
w sposob okreslony w art. 24 ust. 11 ustawy —tj. w terminie do 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom
(zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajgcego) informacji o ktéorej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody,
ze powigzania z innym Wykonawcg nie prowadza do zaktécenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia. Wz6r oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej same;j
grupy kapitatowej stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ.

3.2. Ponadto, dziatajagc na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy z postepowania o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy wyklucza réwniez Wykonawce:

a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub
ktorego upadtosc ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku
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w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz.
233,978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615).

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentdéw, o ktérych mowa w rozdz. 7 pkt 3 lit a) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

4.1. Dokumenty, o ktédrych mowa w rozdz.7 pkt 3.2, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

4.2. Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa rozdz.7 pkt 3.2,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis rozdz. 7 pkt 4.1 stosuje sie
odpowiednio.

4.3. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrdcic sie do wtasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

5. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13
i 14 oraz 16-20 lub ust. 5 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub
naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoétprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

5.1. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci
czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy.

6. Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej, do ztozenia
W wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia oswiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy.

6.1. Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bedg budzi¢ watpliwosci

Zamawiajacego, moze on zwrdcic sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego ustugi
byty wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

VIIl.  INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIENIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIENIA SIE POMIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCAMI.

1. Oswiadczenia, o ktéorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. dotyczace
Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcéw, sktadane sg w oryginale.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., inne
niz o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozdz. 6 pkt 6, sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem.

2.1. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktére kazdego z nich dotyczg.

2.2. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
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4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajacy
wzywa do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

5. Zamawiajacy wzywa takie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych
oswiadczen lub dokumentdéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

6. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcdw do ztozenia wszystkich lub
niektérych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spetniajg warunki
udziatlu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
os$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

7. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie zgodnie z wyborem
zamawiajgcego osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2013 r. poz. 1422,z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615).

7.1. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. Sposdb udzielania wyjasnien dotyczacych SIWZ:

a) kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ,

b) Zamawiajgcy jest zobowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze prosba o wyjasnienie tresci SIWZ wptyneta do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert,

c) jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 8.9 lit. b) lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania,

d) pytania powinny by¢ skierowane do Zamawiajacego faksem lub pisemnie na adres Zamawiajgcego lub
droga elektroniczng na adres: projekty-zsceziu@wp.pl

e) tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej, bez ujawniania
zrédfa zapytania,

f)  przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 8.9 lit. b),

g) w uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienic tres¢
SIWZ. Dokonang zmiane Zamawiajgcy przekazuje niezwtocznie Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamieszcza jg na swojej stronie internetowej

h) jezeli w wyniku zmiany SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert
i informuje o tym Wykonawcéw, ktédrym przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na swojej stronie
internetowe;j,

i) nie przewiduje sie zwotywania zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci
SIWZ.

9. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Dorota Majewska - projekty-zsceziu@wp.pl

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania
oferty w postaci elektronicznej.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim i Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu
miedzynarodowym.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

W2zér formularza oferty stanowig Zataczniki nr 1a, 1b i 1c do SIWZ.

Oferte podpisuje Wykonawca lub osoba/osoby uprawnione do jego reprezentowania.

Jezeli wykonawce reprezentuje petnomocnik, wraz z ofertg sktada sie petnomocnictwo.

7.1. Przyjmuje sie, ze pethomocnictwo do ztozenia oferty upowaznia rowniez do poswiadczenia za zgodnos¢
z oryginatem kopii wszystkich dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze z tresci
petnomocnictwa wynika co innego.

7.2. Petnomocnictwo sktada sie w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na kazdg cze$¢ zamdwienia.

Oferte sporzgdza sie w sposdb staranny, czytelny i trwaty. Stwierdzone przez Wykonawce w ofercie btedy
i omytki w zapisach - przed jej ztozeniem — poprawia sie przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie
nowej, z zachowaniem czytelnosci btednego zapisu, oraz podpisanie poprawki i zamieszczenie daty
dokonania poprawki.

Wykonawca zobowigzany jest ponumerowad, parafowac wszystkie strony stanowigce tres¢ oferty oraz
spig¢ w sposéb trwaty, uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.

Informacja o liczbie zapisanych stron oferty, winna by¢ zamieszczona w formularzu oferty.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca, niezaleznie od wynikdéw
postepowania.

Wykonawca sktada oferte w zamknietej kopercie lub innym opakowaniu w sposéb zapewniajacy
nieujawnienie tresci oferty do chwili jej otwarcia. Zamknieta koperta lub inne opakowanie musi zawierac
stosowne i nie budzace watpliwosci oznaczenie.

13.1.Sposdb opisania koperty:

Zespot Szkét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja Kopernika
w Rawie Mazowieckiej ul. Zwolinskiego 46

Oferta - Przetarg nieograniczony na

Swiadczenie ustug zwigzanych z zarzadzaniem i obstuga projektu
nr RPLD.11.03.01-10-0050/16 ,Buduj kariere podczas stazu” realizowanego przez Zespot
Szkét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej im. Mikotaja Kopernika w Rawie
Mazowieckiej, wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze $srodkédw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
tédzkiego na lata 2014 — 2020 Dziatanie XI.3. Ksztatcenie zawodowe.

Czesc nr ........ NAZWA ccuueererereeseessessesseessssasssesssessessssssssssessssssasnsssasssensessesssessssssssssssassans

oraz : nie otwierac przed 28.10.2016, godz.10.15

13.2. Jezeli oferta zostanie ztozona w innym miejscu niz wyznaczone przez Zamawiajgcego zgodnie z rozdz.
20 pkt 1 lub jezeli nie zostanie opisana w sposdb wskazany w pkt 13.1 rozdz. 11 to Zamawiajacy nie
ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne otwarcie oferty przed terminem lub niedostarczeniem jej na
posiedzenie komisji, na ktérym dokonywane bedzie otwarcie ofert.

Wykonawca moze dokonac¢ zmiany oferty przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmieniong oferte nalezy

ztozy¢ zgodnie z zasadami wymienionymi w ust. 1-3, wraz z dopiskiem ,ZMIANA OFERTY”.

Wykonawca moze wycofac ztozong przez siebie oferte (zgodnie z art. 84 ust. 1 ustawy).

Oferty ztozone po terminie, Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie Wykonawcom, zgodnie z art. 84 ust. 2 Ustawy.
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Xil. OPIS SPOSOBU OBLICZNIA CENY

1. Cenga oferty jest podane w formularzu ofertowym wynagrodzenie brutto za wykonanie petnego zakresu
ustugi, o ktérym mowa w rozdz. Ill.

2. Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki cenowe zwigzane z wykonaniem

zamowienia na warunkach okreslonych przez Zamawiajgcego.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN stownie i cyfrowo, zaokraglona do drugiego miejsca po przecinku (petne

grosze wedtug zasad arytmetyki).

4. Jezeli w ofercie Wykonawca poda cene napisang stownie inng niz cene napisang cyfrowo, podczas otwarcia

ofert zostanie podana cena napisana stownie.

Cena oferty jest wartoscig ostateczng, zawierajgcg wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg

przedmiotowego zamowienia z uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

6. Cenamoze byctylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci cen. Cene

za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik

nr 1 do SIWZ.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (terminu zwigzania ofertg), z zastrzezeniem sytuacji

przewidzianej w art. 91 ust. 5-6 Ustawy.

Xiil. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWAL ZAMAWIAJACY PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z
PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zgodnie z art. 91 ust 1. Ustawy, Zamawiajacy dokonuje wyboru kryterium, jakim bedzie kierowat sie przy

ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejsze;.

Komisja przetargowa bedzie postepowac zgodnie z wymaganiami ustawy i kierowac sie nastepujacymi

kryteriami:

a) Cena-—60 % max. ilosci punktéw

b) Doswiadczenie, osoby wyznaczonej do wykonywania ustugi, rozumiane jako liczba rozliczonych
pozytywnie projektow z zakresu szkolnictwa zawodowego o wartosci co najmniej 1 000 000 PLN ,
wspoétfinansowanych przez Unie Europejska ze srodkdw EFS w ciggu ostatnich 5 lat —40% max. ilosci
punktédw, rozumiane jako:

e dodatkowo 10 punktéw — zrealizowany jeden projekt

dodatkowo 20 punktéw — zrealizowane dwa projekty

dodatkowo 30 punktéw — zrealizowane trzy projekty

dodatkowo 40 punktdw — zrealizowane cztery projekty

3. Zamawiajacy informuje, iz w kryterium oceny ofert okreslonym w pkt 2 lit. b), oceniane bedzie
posiadanie przez osoby wskazane przez Wykonawce do realizacji umowy dodatkowego doswiadczenia
potwierdzonego stosownymi zaswiadczeniami lub dokumentami (potwierdzenie wydane przez
Instytucje dla ktorej realizowane byty przedmiotowe projekty). Wykonawca zobowigzany jest
przedstawic¢ wraz z ofertg wykaz osdb (zatgcznik nr 5 do SIWZ) skierowanych do realizacji zamdwienia
w poszczegdlnych czesciach.

3.1. Zamawiajacy bedzie oceniat spetnianie przez osoby wyznaczone przez Wykonawcéw doswiadczenie
wraz z zataczonymi potwierdzeniami przedstawionymi przez Wykonawce wraz z ofertg zgodnie

z zasadg spetnia-nie spetnia - w stanie faktycznym na dzien otwarcia ofert.

3.2. W przypadku nie przedstawienia jakichkolwiek dokumentéw lub dokumentéw na podstawie ktérych
nie da sie jednoznacznie okresli¢ spetnianie poszczegdlnego kryterium oceny ofert
i przyznaé punktéw dodatkowych, woéwczas Zamawiajgcy przyjmie za prawdziwe oswiadczenie
Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i przyzna Wykonawcy 0 (zero) punktow
dodatkowych, zgodnie z formutg o ktérej mowa w pkt 3.1.

Wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanego kryterium i ustalong punktacje. Oferta moze

uzyskaé¢ maksymalnie 100pkt (100pkt=100%).

a) cena-—max. 60 punktow
sposéb obliczenia: Kc = (Ken/Kb) x 100 punktéw x 60%

gdzie Kc - liczba punkdw przyznana badanej ofercie w kryterium cenowym
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Ken - najnizsza cena sposréd wszystkich przedstawionych przez Wykonawcéw
Kb - cena badanego Wykonawcy
b) doswiadczenie (Kq) — max. 40 punktéw przyznawane zgodnie z zapisami w pkt. 2 lit. b
c) Woo =Kc+ Kd
gdzie Woo - wskaznik oceny oferty
5.  Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra spetnia postawione warunki, nie zostata odrzucona, nie
zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu oraz ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktéow
w oparciu o w/w kryteria oceny ofert. Pozostatym Wykonawcom, spetniajgcym warunki udziatu
w postepowaniu, przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw.

XIv. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY,
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. W celu zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego, wykonawca, ktérego oferte wybrano, jako
najkorzystniejszg przed podpisaniem umowy sktada:
a) petnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje petnomocnik,
b) umowe regulujacg wspotprace wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
jezeli oferta tych wykonawcow zostanie wybrana.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
1. Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE)
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO WZOR
UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

1. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien
wynikajgcych z tredci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

3.  Wykonawca akceptuje tres¢ projektu umowy na wykonanie przedmiotu zamdwienia, w formie
oswiadczenia ztozonego w formularzu ofertowym.

4. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 ustawy,
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkdw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni
— jezeli zostato przestane w inny sposdb — w przypadku zamdwien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz kwoty

okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.
4.1. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem termindw,
o ktorych mowa w pkt 17.4, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w przypadku trybu
przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedng oferte,

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego Zamawiajgcy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

7. Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pdzniejszymi zmianami), Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty w nastepujgcych przypadkach:

a) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie o0soéb, ktére bedg uczestniczyc
w wykonywaniu zamdwienia, w szczegélnosci odpowiedzialne za swiadczenie ustug. Wykonawca moze
zmienié te osoby na prosbe tych oséb oraz z przyczyn niezaleznych od nich, tj. zdarzen losowych (Smier¢,
choroba, zwolnienie) przy czym osoby zastepujgce pierwotnie wskazane osoby w potencjale kadrowym
bedg musiaty posiada¢ uprawnienia nie gorsze od nich,
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b) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie 0séb z powodu niewywigzywania sie tych oséb
z nalezytego wykonywania przedmiotu zamdwienia oraz wystgpienia innych przyczyn niezaleznych od
wykonawcy (np. rezygnacji osob wskazanych do realizacji ustug), skutkujgcych koniecznoscig zmiany
0séb przewidzianych do realizacji zamdwienia, Warunkiem dopuszczenia nowych oséb do realizacji
zamowienia w ramach niniejszej umowy jest akceptacja Zamawiajgcego,

c) dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie danych Wykonawcy bez zmian samego
Wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu, nazwy),

d) dopuszczalna jest zmiana umowy w zakresie terminu realizacji zamdwienia w przypadku zmiany
harmonogramu rzeczowo - finansowego projektu stanowigcego zatgcznik do umowy o dofinansowanie
projektu

e) dopuszczalna jest zmiana umowy w przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we
whniosku o dofinansowanie polegajgca na obnizeniu kwoty rozliczanej umowa proporcjonalnie do
stopnia osiggniecia zatozen zgodnie z regutg proporcjonalnosci (Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 10.04.2015)

XVII. INFORMACJA O OFERTACH CZESCIOWYCH, OFERTACH WARIANTOWYCH, UMOWIE RAMOWEJ,

ZAMOWIENIACH UZUPEENIAJACYCH

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych — liczba czesci 3
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcie umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

XVIIL. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE)

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, a takie innym podmiotom, ktéry ma lub miat interes
w uzyskaniu przedmiotowego zamdwienia oraz poniodst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajacego przepisow zawartych w Dziale VI Ustawy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1020).

W swietle obowigzujgcej Ustawy stronie postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego
przystuguje prawo do ztozenia odwotania.

Zgodnie z trescig art. 180 ust. 2, w niniejszym postepowaniu, Wykonawcy przystuguje odwotanie wytgcznie
wobec czynnosci:

a) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamédwienia,

b) odrzucenia oferty odwotujacego,

c) opisu przedmiotu zamodwienia,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty.

XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT. SESJA OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie zamawiajgcego — Zespole Szkét - CEZiU im. Mikotaja Kopernika
w Rawie Mazowieckiej w sekretariacie - do rak wiasnych Elzbiety Kazimierskiej w terminie do dnia
28 pazdziernika 2016, godz.10.00

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie: Zespotu Szkdét — Centrum Edukacji Zawodowej i Ustawicznej
w Rawie Mazowieckiej dnia 28 pazdziernika 2016, godz. 10.15

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie, zostang zwrécone Wykonawcy bez otwierania, po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

Oferta ztozona w terminie skfadania ofert bedzie podlegac rejestracji przez Zamawiajgcego. Koperta
lub inne opakowanie, w ktérym bedzie ztozona oferta zostanie opatrzona numerem wedtug kolejnosci
sktadania oraz datg i godzing jej ztozenia.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
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6. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy niezwfocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamieszcza na stronie

internetowej informacje dotyczace:

a) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
b) firm oraz adreséw wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

oA wWNRE

Zataczniki nr 1a, 1b i 1c — Formularze oferty.
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy.

Zatgcznik nr 5 — Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zaméwienia.
Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej (zgodnie z art.24 ust. 11 ustawy PZP)

WYKAZ ZAtACZNIKOW DO SIWZ
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